
Moderner EDV-
Schulungsraum:
Lokal Jawoll!, Gali leistraße 31
(Ärztehaus Plänterwald - Seitenflügel)
12435 Berlin

Teilnehmerzahl:
3 bis 4 Kursteilnehmer

Kursdauer und -ablauf:
2 x wöchentlich,
jeweils 2 Stunden á ca. 45 Minuten,
insgesamt 6 Doppelstunden

Vorkenntnisse:
Grundkenntnisse des Betriebssystems
(Windows XP o. ä.), sicherer Umgang
mit Maus und Tastatur

Kursgebühr:
118,00 Euro je Teilnehmer

Information und Anmeldung:
Telefon: 39 20 30 47
Fax: 39 20 30 49
E-Mail: info@ lokal-jawoll.de
Internet: www.lokal-jawoll.de

Nächster Kurs:

J A W O L L !
Computerkurse
für  Senioren

mit Microsoft Excel ®

J A W O L L !
Computerkurse
für  Senioren

K a l k u l a t i o n e n
mit Microsoft Excel ®

Öffnungszeiten:
montags bis freitags 8 - 18 Uhr
preiswerter, täglich wechselnder
Mittagstisch ab 12 Uhr
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J A W O L L !
Kalkulationen mit Microsoft Excel ®

Das können Sie bei uns in diesem Kurs erlernen:

Kursschwerpunkte:

Arbeitsmappen und
Tabellen

So schön können
Tabellen sein

Automatische
Funktionen und
Einstellungen 

Charting

Formelseminar

Datenbankfunktionen
mit Excel

Arbeitsmappen und
Tabellen

Wie Tabellen funktionieren: Einfache
mathematische Funktionen in Zeilen und
Spalten. Tabellen rechnen mit Tabellen ...
Das Prinzip der Arbeitsmappe.

So schön können
Tabellen sein

Formate und Formatierungsmöglichkeiten
die Ihnen ihre Zahlen und Ergebnisse
besser veranschaulichen. Layout und
Druckfunktionen.

Automatische Funktionen
und Einstellungen 

Kennen Sie die Automatikfunktionen von
Excel? Lernen Sie die vielfältigen Einstel-
lungs- und Anpassungsmöglichkeiten von
Excel kennen und effektiv anzuwenden.

Charting

Die hohe Kunst der graphischen Aus-
wertung und Veranschaulichung in
wenigen Schritten erklärt. Zeigen Sie
anderen anhand von Diagrammen und
Linien wie Zahlen zueinander stehen.

Formelseminar

Hier lernen Sie gängige und extrava-
gante Möglichkeiten kennen, um jeder
Zahl und jeder logischen Berechnung
Herr zu werden. Statistik und Iteration
inbegriffen.

Datenbankfunktionen
mit Excel

Erstellen Sie Adresslisten o. ä. um sie z.
B. für Serienbriefe in Microsoft Word ®
weiterzuverwenden. Filtern Sie Daten
und werten sie nach Ihren Kriterien aus.
Katalogisieren Sie Ihr Hobby am
Computer mit Microsoft Excel ®.mehr Details


